
Entschuldigungsverfahren, GSBK 

Fehlzeiten 
entstehen 

Fehlzeiten 
liegen in der 

Vergangenheit? 

Schüler bezieht 
Entschuldigungsformular 

von Homepage oder Sekretariat. 

Schüler bezieht Befreiungs-
antrag von Homepage oder 

Sekretariat. 

bis zu 2 Tagen:  
Klassenlehrer trifft 
Entscheidung. 
 
mehr als 2 Tage:  
Abteilungsleiter trifft 
Entscheidung. 

Schüler legt das vollständig 
ausgefüllte und 
unterschriebene Formular 
(Unterschrift von Eltern bzw. 
von ihm selbst) dem 
Klassenlehrer innerhalb von 
drei Tagen vor. 

Klassenlehrer sammeln 
Entschuldigungen 
alphabetisch geordnet. Daraus 
ergibt sich von jedem Schüler 
ein Fehlzeiten-Profil. 

Schüler ist ein 
Vollzeitschüler? 

Schüler legt das vollständig 
ausgefüllte und 
unterschriebene Formular 
(Unterschrift  und Stempel 
vom Ausbilder) dem 
Klassenlehrer innerhalb von 
einer Woche vor. 

Entstehen 
häufige 
Fehlzeiten? 

Positive Rückmeldung an 
Schüler. 

Klassenlehrer informiert 
Fachlehrer und Eltern bzw. den 
Ausbildungsbetrieb und führt 
unter Anwesenheit eines 
Vertreters des 
Beratungsnetzwerkes ein 
Gespräch. 
 

 Attest-Pflicht 
 Zielvereinbarungen 
 Ausgleichsregelungen 
 §90 Schulgesetz 


